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新安猎头职位条件明细表

	基本资料
	1.职位名称:                          2.所属部门:         

3.所需人数:                          4.部门人数:         

5.直接主管:                          6.到职期限:         

	任职资格
	1性别:   □男   □女   □不限              2年龄: 从     岁到     岁
3婚姻状况:  □不限   □未婚   □已婚       4教育程度:          以上

5专业:                                     6外语要求:             

7计算机技能:                               8要求证书:             

9.往返面试费用:  □报销     □自理

	薪资说明
	试用期         元/月，正式录用          元/月     试用期       月

年薪制的工资预算：基本_________元/月, ______________元/年, ______ %与绩效挂钩。

	员工福利
	(养老保险  (医疗保险  (失业保险  (工伤保险  (生育保险   (住房公积金

	
	(年度调薪 (三节奖金 (婚丧补贴  (公司旅游  (带薪年假    天  (员工分红

	
	(提供三餐     (提供工作餐     (补贴       (不提供

(提供住宿     (不提供住宿     (提供住房补贴

	
	(内部培训    ( 外部培训       (海外培训   ( 无

	岗位说明


	工作内容：                                                             



	
	经验要求：                                                             


	
	工作时间
	      天/周；   上午：             ；下午：            

	
	外部沟通协调部门
	

	
	可相互转换的职位
	

	
	可直接升迁的职位
	


委 托 公 司 资 料 表

	公司概况

        
	公司名称：                                公司性质：                  

	
	1、年产值：               
2、厂区面积/办公面积：             ㎡

3、人员配备/员工人数：                     
4、经营范围：                                                     

            .

	信息资料
	公司地址：                                        

公司网址：                                        

	负责人
	总 经 理：                                  电话：              

人力资源经理：                              电话：              

招聘负责人：                                电话：              

电子邮件：                                  传真：               

	填表人
	
	(公 司 盖 章)

	填表日期
	_____年_____月_____日
	


公司地址：合肥市庐阳区濉溪路278号财富广场二期A座14楼    

联系电话：0551-5666579/78/77/76                传真：0551-5666508
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